Textverarbeitung: Text Korrigieren


	Die Worte mit den Ziffern sollen entfernt werden

Ein Wort kann gelöscht werden, nachdem es markiert wurde.

Das üben wir mit folgenden Möglichkeiten:

1. Doppelklick mit der Maus und Taste Entf (Entfernen)

2. Doppelklick mit der Maus und Rücktaste. 
Die Rücktaste ist mit einem langen nach links zeigenden Pfeil beschriftet. 
Sie wird auch Backspace, Rückschritttaste oder Rücklöschtaste genannt. 

3. Mehrfachmarkierung mit Strg (Ctrl= Steuerung) und der Maus. 
Löschen mit der Taste Entf.




1. Doppelklick und Taste Entf

Mit einem Doppelklick der linken Maustaste klicken Sie auf das zu löschende Wort. Das Wort wird markiert. Drücken Sie kurz auf die Taste Entf. Das markierte Wort wird gelöscht. 

eins e1ins zwei z2wei drei d3rei vier v4ier fünf f5ünf sechs s6echs sieben s7ieben acht a8cht neun n9eun 

2. Doppelklick und Rücktaste

Mit einem Doppelklick der linken Maustaste klicken Sie auf das zu löschende Wort. Das Wort wird markiert. Drücken Sie kurz auf die Rücktaste. Das markierte Wort wird gelöscht. 

eins e1ins zwei z2wei drei d3rei vier v4ier fünf f5ünf sechs s6echs sieben s7ieben acht a8cht neun n9eun 

3. Mehrfachmarkierung mit Strg  und der Maus. 
Löschen mit Taste Entf.
(ab Word 2002)
Mit einem Doppelklick der linken Maustaste klicken Sie auf das zu löschende Wort. Das Wort wird markiert. Während Sie die Taste Strg gedrückt halten, klicken Sie mit der linken Maustaste auf die anderen zu löschenden Worte. Wenn alle zu löschenden Worte markiert sind lassen Sie die Taste Strg los. Drücken Sie kurz auf die Taste Entf. Die markierten Worte werden gelöscht. (Mit der Rücktaste wird nur das letzte markierte Wort gelöscht.)
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Abschluss: 
Speichern Sie die Datei mit dem Menü Datei, Speichern unter... in 
Eigene Dateien/PcKurs/E1insZ2weiD3rei2Ergebnis.* ab. 
Durch das Speichern unter einem anderen Namen können Sie die Übung wiederholen.
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