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Zellen formatieren
Mit dem Formatieren bestimmen Sie die Darstellung der Zellinhalte.
Grundsatz: Zuerst markieren, dann formatieren.

Der Befehl Format, Zellen… (oder Strg+1) öffnet das Dialogfeld Zellen formatieren mit 
6 Register:
Mit dem 
Register … bestimmen Sie
Zahlen die Darstellung der Zahlen. 
Ausrichtung die Anordnung der Zelleninhalte 
Schrift die Schriftart, Schriftschnitt, Schriftgrad, Unterstreichung, Farbe, Effekte.
Rahmen die Darstellung der Zellenränder und Diagonalen mit Linienart und Farbe.
Muster die Farbe und Schraffur der Zelle.
Schutz das Sperren der Zellen, kein Änderung der Darstellung.

Zahlenformatierung: In eine Zelle  123456789,0987654321 eingeben. 
Mit dem Befehl Format, Zellen… im Register Zahlen die verschiedenen 
Kategorien und Parameter anklicken und die Auswirkung in dem Fenster 
Beispiel kontrollieren.

Ausrichtung: In Textausrichtung sind die Begriffe weitgehend selbsterklärend. 
Achtung: Ausfüllen ist so gemeint!
Über Auswahl zentrieren setzt die Orientierung auf 0 Grad.
In Orientierung kann der Zellinhalt durch die Gradeingabe oder 
Anfassen und Drehen des Textzeigers mit der Maus beliebig gedreht 
werden. Ausnahme: Über Auswahl zentrieren ist angewählt 
In Textsteuerung: Der angeklickte Zeilenumbruch bewirkt einen 
Zeilenumbruch, wenn der Text breiter als die Spalte ist. 
Der angeklickte An Zellgröße anpassen erzeugt eine kleinere Schrift für 
die Darstellung, wenn die Spaltenbreite zu klein ist. Die Schriftgröße in 
der Formatierungsleiste bleibt gleich.
Beim Zellen verbinden erhält die Zelle den Inhalt (und Adressbezug) 
der linken obersten Zelle. Ergibt Schwierigkeiten z.B. beim späteren 
Einfügen, Löschen, Formatieren von Zellen.

Schrift: Die Auswirkung von Schriftart, Schriftschnitt, Schriftgrad, Farbe, 
Effekte (Durchgestrichen, Hochgestellt, Tiefgestellt) ist symbolisch in 
der Vorschau erkennbar.

Rahmen: Nach Auswahl der Linienart und Farbe die Schaltflächen der 
gewünschten Voreinstellung oder Rahmenlinie oder die Linien in der 
Vorschau anklicken.

Muster: Im Fenster Beispiel ist die Auswirkung für die Vorgaben Farbe für die 
Zellenschattierung, Farbe des Musters und des Musters zu sehen.

Schutz: Der Schutz ist nur wirksam, wenn unter Extras, Schutz  z.B. das Blatt 
geschützt ist. Die gesperrten Funktionen können dort vorgegeben 
werden. Das Kennwort ist optional, nicht zwingend.
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