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UMSTIEG VON WINDOWS XP AUF WINDOWS 7

DER DESKTOP

DE oy 3B
SO w0

Nach der Installation von Windows 7 préasentiert sich der Desktop (Arbeitsplatz) nur mit dem Symbol ,,Papierkorb” und
der Taskleiste (Aufgabenleiste).

DESKTOPSYMBOLE
e , | Damit weitere Desktopsymbole angezeigt werden, klickt man mit der rechten
Sortieren nach » | Maustaste (Kontextmenii) auf den Desktop. Es 6ffnet sich ein Listenfeld u.a. mit

Altualisieren

der Option ,, Anpassen®. Ein Klick mit der linken Maustaste auf diese Option startet
das Dialogfeld ,,Anpassung”.

Einfiigen
Verknipfung einfigen

Verschieben riickgédngig machen Strg+Z
NVIDIA Contrel Panel

MNeu ]

Hinweis: Ein Kontextmenii kann man immer nur mit der rechten Maustaste éffnen.
!_l Bildschirmaufldsung

@ Minisnwendungen Sonstige Klicks werden immer mit der linken Maustaste ausgefiihrt.
& Anpassen

1 Helmut Hinterthiir



Startseite der Systemsteuerung

Desktopsymbole éndern
Mauszeiger dndern

Eigenes Kontobild dndern

Siehe auch
Anzeige
Taskleiste und Startment

Center fur erleichterte
Bedienung

‘ Systemsteuerung durchsuchen pel

Ll ElsEssll Mt einem Klick auf , Desktopsymbole

el b andern”ist man fast am Ziel.
@
Andern der visuellen Effekte und der Sounds auf dem Computer .
P Im Dialogfenster ,Desktopsymbol-
Klicken Sie auf ein Design, um den D P grund, die F rfarbe, die Sounds und den
Bildschirmschoner gleichzeitig zu dndern. ei n Stel | u ngen ka nn man jetzt d ie
Eigene Designs (0) sl .o .
Symbole aktivieren, die auf dem
Weitere Designs online beziehen .
Ao BT Desktop erscheinen sollen.
K Deskiopsymboleinstellungen o)
B Desitopsymbole
L Desktopsymbole
. f il [CIsmpiter Papierkarb
Windows 7 Architektur Benuzerdateien ] Systemstavenng
P Netzwerk
|| = a2 @ ||
f Computer Gast Netzwerk
il . -
Landschaften Szenen 5 :,—
E =
N a1 - Fapierkorb (vol) Papierkorb (eer) |
J’J) ~ I
>
| J < Zulassen, dass Desktopsymbole durch Designs gesnder werden
Desktophintergrund Fensterfarbe Sounds Bildschirmschoner I
Harmony Himmel Windows-Standard Kein ok ) [ Y o ] =

Natdrlich gibt es wie immer mehrere Moglichkeiten, bei einem Betriebssystem oder Programm zum Ziel zu kommen, die

man nicht alle beschreiben kann. Trotzdem hier eine Alternative, um diese Desktopsymbole anzulegen:

08.02.2010

W22 Microsoft Office Word 2007

—
\j’ Erste Schritte

! Verbindung mit einem Projektor

Rechner
Kurznotizen

% Snipping Tool

&) Paint
“&

« XPS-Viewer

@ Windows-Fax und -Scan

% Remotedesktopverbindung

> Alle Programme

In Bibliothek aufnehmen
Kopieren

B Vv Auf dem Desktop anzeigen

Computer
Systemsteuerung
Gerate und Drucker
Standardprogramme

Hilfe und Support

| Programme/Dateien durchsuchen 0 |

Ein Klick auf ,Start” in der Taskleiste 6ffnet das
Startmenu.

Im Kontextmeni von ,,Gast” und ,Computer” sowie ,,Sys-
temsteuerung” gibt es die Option ,, Auf dem Desktop an-
zeigen”. Mit einem Klick darauf werden die Symbole auf
dem Desktop angezeigt.

Es macht auf jeden Fall Sinn, die Symbole
,Computer” und ,Benutzerdateien” auf dem

Computer

Desktop zu haben. Das Symbol ,,Benutzer-
dateien” heiRt in diesem Beispiel ,Gast”. Der
Name richtet sich nach dem bei der Installation

eingerichteten Benutzerkonto.

Aus dem ,Arbeitsplatz” bei Windows XP ist ,,Computer” geworden.
Aus den ,Eigenen Dateien” bei Windows XP wurde das Symbol der Benutzerdateien, hier ,,Gast”.
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SNAP

Snap erméglicht das Anordnen und das Andern der GroRRe von Fenstern auf dem Desktop mit einer einfachen Maus-
bewegung.

Um Snap zu verwenden

e zieht man die Titelleiste eines gedffneten Fensters zu einer Seite des Desktops, um es dort auszurichten
e zieht man die Titelleiste zum oberen Rand des Desktops, um das Fenster zu maximieren
e zieht man die obere Fensterkante zum oberen Rand des Desktops, um ein Fenster vertikal zu erweitern

AERO SHAKE

Mithilfe von Aero Shake kann man alle gedffneten Fenster auf dem Desktop mit Ausnahme des aktiven Fensters
schnell minimieren.

Man klickt einfach auf die Titelleiste des Fensters, das gedffnet bleiben soll und bewegt (oder schittelt) das Fenster
schnell hin und her. Die anderen gedffneten Fenster werden dann minimiert. Um die minimierten Fenster wieder
herzustellen, schiittelt man das ge6ffnete Fenster erneut.

AERO PEEK
Mithilfe von Aero Peek-Features kann man schnell eine Vorschau des Desktops anzeigen, ohne alle Fenster zu minimieren.

Die Schaltflache , Desktop anzeigen” wurde an das der Schaltflache Start entgegengesetzte Ende der Taskleiste ver-
schoben. Dadurch kann man einfacher auf diese Schaltflache klicken oder zeigen, ohne versehentlich das Startmenii /\/

zu 6ffnen.
/

3 1811
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Um ,Desktop anzeigen” zu verwenden, klickt man auf die Schaltflache, um den Desktop anzuzeigen. Alle offenen
Fenster werden minimiert. Nach einem weiteren Klick werden die Fenster wieder angezeigt.

Bewegt man den Mauszeiger auf diese Schaltfliche ohne zu klicken, werden alle ge6ffneten Fenster ausgeblendet,
damit der Desktop sichtbar wird. Um die Fenster wieder anzuzeigen, bewegt man den Mauszeiger einfach wieder von
der Schaltflache weg.

Mithilfe von Aero Peek kann man auch andere
geoffnete Fenster schnell anzeigen, ohne das
Fenster, in dem man aktuell arbeitet, verlassen zu

mussen.

Man zeigt auf der Taskleiste auf eine Programmschalt-
flache, die gedffnete Dateien aufweist. Eine Miniatur-
ansichtenvorschau jeder ge6ffneten Datei, die diesem
Programm zugeordnet ist, wird dann Gber der Task-
leiste angezeigt. Wenn man auf eine Miniaturansicht
zeigt, wird eine Vorschau dieses Fensters angezeigt.
Alle anderen gedffneten Fenster auf dem Desktop

werden dann ausgeblendet. Klickt man auf die Minia-
turansicht, wird das entsprechende Fenster gedffnet.
Taskleiste
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GADGETS

Gadgets sind Minianwendungen, die man auf dem Desktop platzieren kann. Unter ,Start/Alle Programme®” startet
man die Minianwendungsgalerie. Mit der Maus kann man die Minianwendungen auf den Desktop ziehen.

NN NN RN NN Kalender
Mittwoch

10

Februar 2010

Uber einige Minianwendungen wird auf das Internet zugegriffen, Weitere Informationen finden Sie
online in den Datenschutzbestimmungen. 8 - -

Bildschirmprasentation

Bildpuzzle CPU-Nutzung

Uhr [ Wé.hrungsrechner Wetter

Uhr

ungen online beziehe

18:11
08.02.2010
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Unter Windows 7 kann man bevorzugte Programme an beliebigen Stellen auf der Taskleiste "anheften", um schnell
auf sie zuzugreifen. Die Symbole konnen durch Ziehen mit der Maus beliebig angeordnet werden; die Programme
werden mit einem Klick darauf gestartet. Dadurch wird die von Windows XP und Windows Vista bekannte Schnell-
startleiste ersetzt, die aber zusatzlich nach wie vor eingerichtet werden kann.

Aero Peek

Mit Windows 7 wurden sogenannte Jumplists eingefiihrt. Jumplists sind Listen mit zuletzt oder hadufig gedffneten
Dateien, Ordnern oder Webseiten usw., die dem Programm zugeordnet sind, mit dem sie gedffnet wurden.

Um diese Listen anzuzeigen, klickt man mit der rechten Maustaste auf das Programmsymbol in der Taskleiste oder
zieht das Symbol auf den Desktop. Mit einem Klick auf eines der Elemente in der Liste wird es gedffnet.

-

Haufig

|5 Dokumente
(&) Bilder

& Musik

B Videos

1. Lehrmaterial

| Templates

4 Windows-Explorer

o Dieses Programm von der Taskleiste I6sen

> o ‘ 19:36
& E cl ‘;FE OE 0 000
-I

Das Wartungscenter ist ein Bereich, in dem wichtige Benachrichtigungen zu Sicherheits- und Wartungseinstellungen

Im Infobereich der Taskleiste gibt es bei Windows 7 ein neues Wartungscentersymbol. ﬂ

gesammelt werden. Diese Benachrichtigungen kann man tberpriifen, indem man auf das Wartungscentersymbol und
dann auf ,Wartungscenter 6ffnen” klickt. Es werden Informationen zu den zu ergreifenden MaRBnahmen sowie hilfrei-
che Links zu Problembehandlungen angezeigt.
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VORSCHAU GEOFFNETER FENSTER MIT AERO-FLIP-3D

Mit Flip-3D kann man schnell eine Vorschau aller ge6ffneten Fenster anzeigen.

Flip-3D zeigt getffnete Fenster in einem Stapel an. Oben auf dem Stapel sieht man ein gedffnetes Fenster. Zum Anzei-

gen weiterer Fenster blattert man einfach durch den Stapel.

So wechselt man Fenster mit Flip-3D

Windows-Logo-Taste a@ und TAB driicken, um
Flip-3D zu 6ffnen.

Bei gedriickter Windows-Logo-Taste wiederholt
TAB drlicken oder am Mausrad drehen, um die
geoffneten Fenster zu durchlaufen.

Die Windows-Logo-Taste loslassen, um das vor-
derste Fenster im Stapel anzuzeigen oder auf ei-
nen beliebigen Teil eines Fensters im Stapel kli-

cken, um dieses Fenster anzuzeigen.

Zum SchlieRen von Flip-3D die Windows-Logo-
Taste und TAB loslassen.

NEUIGKEITEN BEIM STARTMENU

] [I3)

Erste Schritte

L

5| Rechner

Kurznotizen

6% Snipping Tool
‘;i/)w Paint
4

,_‘ XPS-Viewer
§,1 Windows-Fax und -Scan

Eyi Minianwendungsgalerie

»  Alle Programme

Microsoft Office Word 2007

Verbindung mit einem Projektor

Dokumente

Bilder

Musik

Computer
Systemsteuerung
Gerate und Drucker
Standardprogramme

Hilfe und Support

Die bereits besprochenen Jumplists finden sich auch im Startmen

wieder.

Zeigt zum Beispiel der Mauszeiger auf ,Erste Schritte”, dann 6ffnet

sich rechts neben d

em Pfeil ein Fenster mit einer Auswahlliste. Mit

einem Klick auf eines der Elemente wird es gedffnet.

Microsoft Office Word 2007

5l

Erste Schritte

i/

Aufgaben
B Windows 7 kennenlernen

» | B Windows anpassen

Verbindung mit einem Projektor

Rechner

Kurznotizen

&% Snipping Tool
j Paint

‘.‘ XPS-Viewer

& Windows-Faxund -Scan

B Minianwendungsgalerie

>  AlleProgramme

s Dateien Gbertragen

«§ Fur eine Heimnetzgruppe fr...
# Einstellungen fiir Benutzerk...
&Y Windows Live Essentials er...
W Dateien sichern

2, Neue Benutzer hinzufigen
B TextgroBe andern

e P| | Herunterfahren | » |

In Windows 7 kann man mithilfe von Bibliotheken Dateien nach dem Typ anordnen und darauf zugreifen, und zwar

unabhéngig vom Speicherort.

In einer Bibliothek werden Dateien aus verschiedenen Speicherorten in einer einzigen Sammlung zusammengestellt.

Es gibt vier Standardbibliotheken (Dokumente, Musik, Video und Bilder), aber man kann neue Bibliotheken fiir andere

Sammlungen erstellen. Die Bibliotheken Dokumente, Musik und Bilder werden standardmafig im Startmeni angezeigt.

Helmut Hinterthiir



PDokUente Mit einem Klick auf

I Js| = > Biblstheken » il eine der Bibliotheken
Organisieren v Neue Bibliothek B~ 0O @ . &ffnet sich der Win-
& Favorten Bibliotheken e
B Desktop Offnen Sie eine Bibliothek, um Ihre Dateien anzuzeigen und sie nach Ordner, Datum und nach weiteren Eige... dows Explorer. Unter
B} Downlosds = = ,Bibliotheken”“ werden die standardmaRi-
%] Zuletzt besucht Bilder &) Dokumente
o it - gen Bibliotheken angezeigt.
= Bxb?lotheken ) Musik Videos . . k . d . d |
&) Bilder . G e Die Neuigkeiten des Windows Explorers
= gl = <
£ Dokumente =, = .
T werden spater besprochen.
E Videos
18 Computer

(a Lokaler Datentrager
s Volume (D:)
- Volume (E)

s Volume (F:)

“ﬂ Netzwerk

4 Elemente

Das Startmeni enthélt ein Suchfeld, mit dem man nach auf dem Computer gespeicherten Dateien, Ordnern, Pro-
grammen und E-Mail-Nachrichten suchen kann. Wenn man im Suchfeld mit der Eingabe eines Worts oder Ausdrucks
beginnt, wird die Suche automatisch gestartet. Die Suchergebnisse werden dann im Startmenibereich Gber dem Such-
feld angezeigt.

Bei der Eingabe des Wortes ,Office” werden zum Beispiel alle Office-

Programme (7) . . . . . .
T e T T Programme angezeigt. Mit einem Klick auf eines der Elemente wird das ent-
@), Microsoft Office 2007 Spracheinstellungen
[® Microsoft Office Excel 2007
(2! Microsoft Office OneNote 2007 Deshalb ist es manchmal einfacher, ein Programm auf diesem Weg zu 6ffnen.
|E] Microsoft Office Picture Manager
(& Microsoft Office PowerPoint 2007
B8 Microsoft Office-Diagnose

sprechende Programm gestartet.

/

7 Weitere Ergebnisse anzeigen  pes

office < | | Herunterfahren | » |

DESIGN, DESKTOPHINTERGRUND UND FENSTERFARBE ANDERN

Ein Design ist eine Kombination aus Bildern, Farben und Sounds auf dem Computer. Das Design umfasst einen Desktop-
hintergrund, einen Bildschirmschoner, eine Fensterrahmenfarbe und ein Soundschema.

Windows enthalt mehrere Designs. Man kann ein Aero-Design mit durchsichtigen Fensterrahmen auswahlen, sich fir
das Windows 7-Basisdesign entscheiden, falls der Computer sehr langsam arbeitet oder ein Design mit hohem Kontrast
auswahlen, damit die Bildschirmelemente besser sichtbar sind.

Der Weg zu einem neuen Design fiihrt Gber ,Start/Systemsteuerung/Anpassung” oder man wahlt die Option ,Anpassen”
im Kontextmeni des Desktops.

Mit einem Klick auf ein Design werden der Destophintergrund, die Fensterfarbe, die Sounds und der Bildschirmschoner
geandert.

6 Helmut Hinterthiir



&l « Anpassung » Desktophintergrund v | 43 | Systemsteverung durchsuchen o

Wahlen Sie Thren Desktophintergrund aus.

Klicken Sie auf ein Bild, um es als Desktophintergrund zu verwenden, oder wahlen Sie mehrere Bilder aus, um eine
Diashow zu erstellen.

Bildpfad: Wind intergra -] [ Durchsuchen...

4 Animationen (6)

adll 00 a9 BB

4 Architektur (6)

| !

Bildposition: Bild &ndern alle:

30 Minuten |
Gefllt -

[ Anderungen speichem | [ Abbrechen

| Mischen

DL Sl

@' :‘!« Alle Systemsteuerungselemente » Anpassung » Fensterfarbe und -darstellung

Datei Bearbeiten Ansicht Extras ?

_v’ﬂ.sysfemstsu )
Andern Sie die Farbe der Fensterrahmen, des Startmenis und der Taskleiste.
|
|
S rrrmEmry
‘ o I

Aktuelle Farbe: Himmel

Transparenz aktivieren
Farbintensitat: D
| () Farbmixer einblenden

Enweiterte Darstellungseinstellungen...

Anderungen speichern | [ Abbrechen

Unabhangig vom Design lasst sich natiirlich auch nur der
Desktophintergrund dndern. Ein Klick im Dialogfeld ,, Anpas-
sung” auf ,Desktophintergrund” 6ffnet das Fenster ,,Desk-
tophintergrund”.

Man kann ein Bild als Desktophintergrund auswahlen oder
eine Bildschirmprasentation von Bildern anzeigen.

Auch die Fensterfarbe kann man unabhangig vom Design
andern:

Ein Klick im Dialogfeld ,,Anpassung” auf , Fensterfarbe”
offnet das Fenster ,Fensterfarbe und -darstellung”.

Mi einem Klick auf eine Farbe und anschlieBend auf ,Ande-
rungen speichern” wird sie aktiviert und tlbernommen.

Helmut Hinterthiir



DER WINDOWS EXPLORER

StandardmaéRig ist die Verknipfung zum Windows Explorer unter ,Start/Alle Programme/Zubeho6r” versteckt. Mit
einem Klick auf diesen Link 6ffnet sich der Windows Explorer in der Ansicht ,Bibliotheken”.

Aber auch in Windows 7 hat der Windows Explorer viele Gesichter. Da bereits besprochen wurde, wie weitere
Desktopsymbole angelegt werden, befinden sich die Symbole ,Computer” und ,Gast” auf dem Desktop.

Nochmal zur Erinnerung:

Aus dem ,Arbeitsplatz” bei Windows XP ist ,,Computer” geworden.
Aus den ,Eigenen Dateien” bei Windows XP wurde das Symbol der Benutzerdateien, hier ,,Gast”.

1% ) Computer » v | 49 ll Computer durchsuchen p A » Gast » v | ¢ ll Gost durchsuchen »p
o - Programm odersndem  » Ev A @ Organisieren v (5 Offnen InBibliothek aufnehmen v Freigebenfar v Brennen  » - 1 @
¢ Favoriten 4 Festplatten (4) ¢ Favoriten = n
B Desktop Lokaler Datentrager (C:) Volume (D:) B Desktop k h { 3 “5 . k\
18 Downloads T — ] ez 18 Downloads Downloads  Eigene Eigene Eigene Eigene  Favoriten  Gespeichert
G e 7 280 GB frei von 566 G 7 334 GBreivon 40768 % Zuletetbesucht Bider  Dokumente  Musik Videos e Spiele
Volume (€) Volume (F)
- =z L J =z W -
G Bibliotheken S 7 cBreivon 3268 S 16 cBreivon 15268 & Bibliotheken h [) bi
=) Bilder ) & Bilder Kontakte  Links  Suchvorgs  Virtuelle
@ pokumente 4 Gerate mit Wechselmedien (2) [ Dokumente nge Computer
& Musik [T [T} & Musik
& e 7 oLautwerk ) 52 co-Laufwerk (H) & Videos
1 Computer ™ Computer
(s Lokaler Datentrager | (s Lokaler Datentrager
s Volume (D7) s Volume (D)
s Volume (E) s Volume (E)
s Volume (F) s Volume (F)
&3 CD-Laufwerk (G) &3 CD-Laufwerk (G)
& CD-Laufwerk (H:) i CD-Laufwerk (H:)
€ Netzwerk @ Netzwerk
5 | H1 Arbeitsgruppe: ARBEITSGRUPPE Arbeitsspeicher: 4,00 GB Desktop  Anderungsdatum: 08.02.2010 15:45
N Prozessor: Intel(R) Core(TM) 7 CP... . Dateiordner
= Leider hat Microsoft die Menileiste versteckt, an die
A » Gast » [ 43 [ Gost durchsuchen o . . ..
man sich unter Windows XP gewohnt hatte.
Datei Bearbeiten Ansicht Exdras ?
— = . ) . = .. - “ . .
Organisieren 5 Offien  In Bibliothek aufnehmen Freigeben fiir Brennen  » ) il @ Unter ” (0] rganisi eren/Layo ut/M enu |e| ste ka nn sie a kt i-
& Ausschneiden -
o Kopieen B K F R B L | viert werden.
Ll Einfagen Downloads  Eigene Eigene Eigene Eigene  Favoriten  Gespeichert
Riickgangig Bilder Dokumente Musik Videos & Spiele
Wiederholen 3 3 3 . . .
_ R P B : Wer bei Windows XP damit vertraut
Alles auswahlen N y 1 Datei- und Ordneraufgaben
- ] Virtuelle 5 Neven Orcher ersellen . . .
L Layous Rl ] ety Computer o war, mit den Links im Aufgabenbe-
Ordner- und Suchoptionen 2l
ailbereich
X | achen B Vorschaufenster andercone reich zu arbeiten, wird sich umstellen
Umbenennen V| Navigationsbereich S ——— . . . .
Eigenschaften entfemen B} Erere Datain mussen. Diesen Aufga benbereich g|bt
igenschaften ) Semeisame Dokunente
i Arbeitsplatz o
Scheen & Nomaamseng es nicht mehr.

s Volume (F)
& CD-Laufwerk (G:)
&3 CD-Laufwerk (H:)

€ Netzwerk

Links. Anderungsdatum: 08.02.2010 15:42
Dateiordner

Details

Aufgabenbereich
Windows XP

SYMBOLLEISTE

Organisieren «

In Bibliothek aufnehmen

Freigeben fir «

Brennen

Meuer Ordner = « [ @

Organisieren » [[w, Gffnen =

Freigeben fir «

Drucken

E-Mail

Brennen

Al @

Meuer Ordner == -
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Die Schaltflachen der Symbolleiste von Windows 7 dndern sich immer mit den jeweiligen Aufgaben.

Wenn man zum Beispiel auf eine Bilddatei klickt, werden auf der Symbolleiste andere Schaltflachen angezeigt als beim

Klicken auf ein Dokument.

Mit der Symbolleiste kénnen géngige Aufgaben ausgefiihrt werden, wie zum Beispiel das Andern der Darstellung von

Dateien und Ordnern, das Brennen von Dateien auf eine CD oder das Starten einer aus digitalen Bildern bestehenden

Bildschirmpréasentation.

Die Schaltfldche ,,Neuer Ordner” erméglicht unter Windows 7 die schnelle Einrichtung von neuen Ordnern.

Das Symbol ,Blenden Sie das Vorschaufenster ein” erméglicht eine direkte Vorschau auf den Dateiinhalt.

|ADRESSLEISTE

| @'\ _‘;vl‘:‘._{. ¢ Computer » Lokaler Datentrager (C:) »

Uber die Adressleiste kann man zu anderen Ord-

nern oder Bibliotheken navigieren oder zu zuvor

angezeigten Ordnern oder Bibliotheken zurtick-

kehren.

Benutzer

Intel

PerfLogs

Programme

Programme (x86)

Windows

|SUCHEN VON DATEIEN

= | G S

|4l c

Pl

,Start” entspricht.

Rechts von der Adressleiste befindet sich ein Suchfeld, das dem Suchfeld unter

Man gibt ein Wort oder einen Ausdruck in das Suchfeld ein, um im aktuellen Ordner oder in der aktuellen Bibliothek

nach einem Element zu suchen. Die Suche wird gestartet, sobald man mit der Eingabe beginnt.

FAVORITEN IM WINDOWS EXPLORER

Organisieren v 5 Offnen

¥ Favoriten
W Oy
B 0NN

E L

&E
5 7 Dokumente
fhd =4
T —_—

In Bibliothek aufnehmen +

Name
CoverDesigner
DRK
Informationen

Joomla

Test

5| Zuletzt besucht

4 Bibliotheken
= Bilder
| Dokumente
& Musik

B videos
#d Heimnetzgruppe

1% Computer
&, Lokaler Datentrager (C:)
= Volume (D:)

N8 Wenzel
4

: Vecp
| A Verknapfung erstellen in Favoriten |
= cenim,

OneNote-Notizbiicher
Personliche Dokumente
Video und Grafik
Videofreunde
Wenzel
] Femsehsender.docx
2 Heinz Notebook Windows 7.odt
2 PSD-Bank Lodt
2 PSD-Bank 2.0dt
B2 Racke.odt
{2 Rundfunksender.ods
E2) Stromverbrauch.odt

Freigeben fur =

E-Mail Brennen

Anderungsdatum

2212.200919:55
12.02.201012:53
28.01.201010:53
2212.200919:55
13.02.201011:10
14022010 18:30
23.12.200919:57
27.01.2010 16:09
22.12.200919:55
10.02.2010 16:53
2212.200919:55
1202201012:21
26.12.200912:24
20.12.200915:21
27.01.201016:27
09.10.2009 15:10
13.04.200812:16
30.12.2007 10:47

» B -

o @

Typ Gr*
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner

Dateiordner

m

Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Microsoft Office ...
OpenDocument T..

OpenDocument T... L

OpenDocument T.
OpenDocument T..

OpenDocument T..

OpenDocument T.. =

- ]

Status: 2B Freigegeben
Dateiordner Anderungsdaturm: 22.12.2009 19:55

i

Freigegeben fir: Gast

Der schnelle Weg dort einen Favoriten anzulegen:

Im Navigationsbereich des Windows Explorers
kann man beliebige Ordner einem Bereich
,Favoriten” zuordnen. Das hat den Vorteil, dass
man Ordner, auf die man oft zugreift, mit
einem Klick 6ffnen kann.

Man navigiert zu dem Ordner, den man zu den
Favoriten hinzufiigen mochte. Mithilfe des Kon-
textmenUs des Ordners erstellt man eine Verkniip-
fung, die man in den Ordner
,Benutzerdateien/Links“ verschiebt. Der Name der
Verknipfung sollte ggf. noch angepasst werden.
Zur Erinnerung: Der Ordner der Benutzerdateien
ist immer der Ordner des Anwenders, hier ,Gast”.

Man zieht den Ordner mit der Maus in den Bereich der Favoriten. Dabei ist darauf zu achten, dass der Ordner nicht in

einem der Favoriten-Ordner landet :-)
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BIBLIOTHEKEN

i Favoriten
B Desktop
& Downloads
& Zuletzt besucht

4 Bibliotheken
|| Bilder
5| Dokumente
&' Musik
Videos

1% Computer

u Lokaler Datentrager

—a Volume (D:)
ca Volume (E)
a Volume (F)
L_j, CD-Laufwerk (G:)
o4 CD-Laufwerk (H:)

Gb Netzwerk

=/ » Bibliotheken » Bilder »

In friitheren Versionen von Windows mussten Dateien in unterschiedlichen Ordnern und Unterord-
nern organisiert werden. In dieser Version von Windows stehen zusatzlich Bibliotheken zur Verfi-
gung, um Dateien unabhédngig von deren Speicherort organisieren und verwenden zu kénnen.

In einer Bibliothek werden Dateien unterschiedlicher Orte zusammengefasst und als zentrale
Sammlung angezeigt. Dabei werden die Dateien an ihrem jeweiligen Speicherort belassen.

StandardmaRig gibt es vier Bibliotheken (je eine fiir Dokumente, Musik, Bilder und Videos). Man hat
jedoch die Moglichkeit, neue Bibliotheken fiir andere Sammlungen zu erstellen. Nach einem Klick auf
,Bibliotheken” im Navigationsbereich steht in der Symbolleiste die Option ,Neue Bibliothek” zur
Verfuigung. Mit einem Klick darauf wird eine neue Bibliothek erstellt.

Zum Kopieren, Verschieben oder Speichern von Dateien in einer Bibliothek muss man zuerst einen
Ordner in die Bibliothek aufnehmen. Dazu navigiert man im Windows Explorer zu dem Ordner, der in
die Bibliothek aufgenommen werden soll. In der Symbolleiste und im Kontextmeni dieses Ordners
gibt es die Option ,In Bibliothek aufnehmen®. Mit einem Klick auf eine der angezeigten Bibliotheken
wird der Ordner aufgenommen.

Soll ein Ordner aus der Bibliothek entfernt
werden, klickt man im Navigationsbereich

Organisieren v

{ Favoriten

Ml Desktop

& Downloads

] Zuletzt besucht

4 Bibliotheken
= Bilder
5| Dokumente
& Musik

B videos

“ 1% Computer

‘ (a Lokaler Datentrager
‘ (s Volume (D)

s Volume (E)

s Volume (F)

3 CD-Laufwerk (G:)
o3 CD-Laufwerk (H:)

€ Netzwerk

o 3 Elemente
LN
<7

Datei Bearbeiten Ansicht Extras 7

Freigeben fir v

_— | aufdieBibliothek und dann auf die Spei-
Diashow Brennen Neuer Ordner =~ 0 @ |
= == cherorte. Dort kénnen Ordner entfernt,
Bibliothek "Bilder ’ .
- Anordnen nach:  Ordner ¥ . X .
iecugehdiers o aber auch wieder hinzugefiigt werden.
o Bilder Orte fur Bibliotheken W [
[} Andern der Erfassung von Inhalten in dieser Bibliothek
Beispielbilder img21 img26 Wenn Sie einen Ordner in eine Bibliothek aufnehmen, werden die Dateien in der Bibliothek
angezeigt, sie werden jedoch weiterhin am urspringlichen Ort gespeichert.
Orte fur Bibliotheken
Hinzufagen...
; Eigene Bilder SEgeD
C:\Users\Gast\Pictures Keine Reaktion
Entfernen
] Offentliche Bilder
Ci\Users\Public\Pictures Keine Reaktion
Weitere Informationen zu Bibliotheken

Das Entfernen eines Ordners aus der Bibliothek I6scht auf keinen Fall den Ordner am Original-Speicherplatz.

BILDSCHIRMPRASENTATION

Unter Windows 7 hat man die Méglichkeit, Bilder als Diaschau im Vollbildmodus anzuzeigen. Man markiert einen Ordner,
der Bilder enthélt und klickt dann in der Symbolleiste des Windows Explorers auf ,,Diashow".

| Organisieren =

- Offnen Freigeben fir - Diashow E-Mail Brennen MNeuer Ordner

Die Diaschau kann man mit den Optionen des Kontextmens steuern (Rechte Maustaste).

10
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NEUE PROGRAMME

LIVE ESSENTIALS

Das Betriebssystem Windows stellt immer einige praktische Zubehérprogramme zur Verfiigung. Windows XP brachte
u.a. das E-Mail-Programm ,,Outlook Express” mit, das unter Windows Vista von ,,Windows Mail“ abgel6st wurde.

Mit Windows 7 ist ,,Windows Mail“ nicht mehr Teil des Betriebssystems. Das E-Mail-Programm ,, Windows Live Mail”
wird stattdessen als optionaler Download zusammen mit weiteren Anwendungen als Teil der so genannten , Windows
Live Essentials” angeboten.

Zu den , Live Essentials” gehoren folgende Programme:

S € 59 /L & K &

Messenger Fotogalerie Mail Writer Movie Maker Family Safety Toolkar

Der Nachfolger von ,,Outlook Express” und ,Windows Mail” bietet alle Funktionen eines modernen Mail-Programms.
Alternativ zu empfehlen ist das Programm ,Mozilla Thunderbird”, das ebenfalls kostenlos zum Download bereit steht.

Weitere Informationen zu den Programmen der ,,Windows Live Essentials” findet man unter
http://windows.microsoft.com/de-DE/windows7/products/features/windows-live-essentials

WORDPAD UND PAINT

Microsoft hat fiir Windows 7 einige der mitgelieferten Programme wie ,WordPad“ und ,,Paint” weitgehend Uberarbeitet.

Wie beim ,,Office 2007“ werden Funktionen in Multifunktionsleisten (,,Ribbon-Meniis“) Gbersichtlicher prasentiert und
sind leichter als bisher zugédnglich. Damit bieten ,,WordPad” und , Paint“ mehr Komfort als die klassischen Alternativen
in XP oder Vista.

Bl |1 = | Dokument- WordPad P — e — o | D |
@

Start Ansicht
AUSSEIIEEEN i

Einfiigen F| & O |abe| %] £ -|A - Bild _ Paint- Datumund Objekt
- = - Zeichnung Uhrzeit  einflgen

Zwischenablage Schriftart Absatz Einfugen Bearbeiten

3-!-2-!‘lw-g‘l‘l-l-z-w‘3‘|‘4-|-5-|‘6‘\-T-I‘E-l-g-w‘lG‘|‘11-|-12-!‘13‘\-14-7_;15-!-16-%17%‘

| N =| < | Unbenannt - Paint - e — | — -~ (= |6 ]
Start Ansicht L2
= S mecen | Al |l [N Q802 A = D [ AEEEN e
Kopiere & Groe andem | [N S OOD Q0 - ) — ] ] L
Einfigen Auswahlen g 2 Q|| |Pinset T4+ HxOO0s Strichstarke 1 2, Palette
o - A Drehen ~ = 2.8 RO > Farbe | Farbe bearbeiten

schenablage Bild Tool Formen Farben

Beide Programme startet man unter ,Start/Alle Programme/Zubehor”.
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SNIPPING TOOL

Wie auch in Windows Vista ist in Windows 7 ein kleines Tool zum schnellen Anfertigen von Screenshots (Bildschirmfotos)
enthalten.
Es heilkt "Snipping Tool" und befindet sich ebenfalls im Startmeni unter "Alle Programme/Zubehor".

S, Snipping Tool l=[= =) Hinter dem Button "Neu" befinden sich mehrere Optionen, wie ein Bildschirmfoto
%ﬂeu - 4 Optionen erstellt werden kann - rechteckig oder frei Hand, aktives Fenster oder Vollbild.

‘Wahlen Sie einen Ausschneidetyp aus |@|
dem Mend aus, und klicken Sie auf die
Schaltfliche "Meu".

WINDOWS-FAX UND -SCAN

Ebenfalls seit Windows Vista wird das Programm ,,Windows-Fax und —Scan“ mit dem Betriebssystem installiert.

453 Windomrs-Fax and -5can =[=s] Mit, Windows-Fax und —Scan“ wird
Detei Bearbeiten Ansicht Extras Dokument . s
. " = # Als E-Mail-Nachricht weiterleiten | B Jetzt ein Faxempfangen | gt | (2 aus dem PC ein Fanerat' Wenn der
= [ Absendemame - Betreff Startzeit Seiten  GroBe Anrufer-ID Faxkonto PC mit einem Faxmodem ausgestat-
L Eingshend E] 15.01.201015:5311 1 1k Lokal
;z:ﬁ‘i’r‘fiﬂ“ [E Microsoft Faxund Sca...  Willkommen 23.12.200912:09:42 1 1KB Microsoft tet oder mit einem Faxserver verbun-
Postausgan . L s
" Gendan Bemente den ist, kann er wie ein eigenstindi-

ges Gerat Dokumente senden und

-/l empfangen.

Willkommen bei

Windows:-Fax und -Scan
Zenmleum Seannenund onenvon Doumenten kann man mit ,Windows-Fax und —

Wenn man einen Scanner anschlieRt,

m

Scan” auch Kopien von Dokumenten

FAXEN: Sie kénnen Faxdokumente mit dem Computer senden und empfangen, auch .
wenn Sie nicht Uber ein Faxgerat verfagen. Weiterhin kénnen Sie Faxe ausdrucken, tber 4 und Fotos anfertigen.

E-Mail senden bzw. eine Kopie eines Fax speichern.

Vorgehensweise:

Zu finden ist das Programm im

SchliBen Sie den Computer an eine Teleforleitung an

Wenn der Computer ein extemes Modem erfordert. dann schlieBen Sie das Medem zuerst an die Telefonleitung Sta rtmen U u nter ”A”e Progra mme”.

und anschliBend an den Computer an.

™

Klicken Siein der Symbolleiste auf Neues Fax.

w

Folgen Sie den Anweisungen im Setup-Assistenten, um eine Verbindung mit einem Faxmodem herzustellen und

erstellen Sie anschlisBend ein Fax.
ax
= Scan Wenden Sie sich an den Systemadministrator, wenn Sie eine Verbindung mit einem Faxserver anstelle eines Modems

herctellen mchten, Klicken Sie in der Sym bolleiste suf Hilfe, um weitere Informationen diber Faxen 2u erhalten, S

Driicken Sie F1, um die Hilfe aufzurufen, 2 Elemente [0 Auf alle Faxkenten kann zugegriffen werden.

WINDOWS DVD-MAKER

==l Microsoft ermdoglichte es unter Windows Vista erstmals, mit

O Bordmitteln Video-DVDs zu erstellen. Bislang waren dazu immer

| filder und Videos zur DVD hinzufligen separate Programme notwendig. Man konnte zwar schon unter
Date | ) hemerisiaufigen £} te owsemer [5 2] @ || \Windows XP Videos mit dem ,Movie Maker” rendern, aber
Reihenfelge Name Dauer Status

keine DVDs brennen. Mit ,, Windows DVD Maker“ lassen sich
jetzt DVDs anfertigen, die sich auf jedem handelstblichen
Player wiedergeben lassen.

Zu finden ist das Programm im Startmeni unter
,Alle Programme”.

Q) 0ven150 Minuten DVD-Titel:  19.02.2010 Optionen

I Weiter Abbrechen
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|KURZNOTIZEN

+ x

Das 115'6 eine Kurznotiz

Seit Windows Vista bietet Microsoft eine ganze Reihe kostenloser Minianwendungen fir den
Desktop an. Eine neue und nitzliche Minianwendung bei Windows 7 sind die ,,Kurznotizen®.

Dabei handelt es sich um digitale Post-Its (Haftnotizen), die man im Startmeni unter ,Alle Pro-

gramme/Zubehor” starten kann.

WINDOWS DEFENDER

4 Windows Defender

ﬁ‘ Startseite

J® Oberpritung |+ 4 Verauf £ Ectras (3)

Schutz gegen Spyware und méglichenweise unerwiinschte Software

Es wurde keine unerwiinschte oder scl che Software ermittelt.

Der Computer wird normal ausgefiihrt.

Status
Letrte Uberprifung: 08.02.2010 urn 17:29 (Schnelliberpriifung)
Uberpriafungszeitplan: Taglich gegen 02:00 (Schnelliberprifung)
Echtzeitschutz: Ein

Antispywaredefinitionen: Version 1.75.924.0, erstellt am 18.02.2010 um 08:01

,Windows Defender” hat mit Windows
Vista Einzug in das Betriebssystem
gehalten.

Das Programm ist eine wichtige Sicher-
heitsmaBnahme gegen Spyware und
andere unerwiinschte Software. Man
sagt ihm aber nach, dass es sich nicht
immer mit installierten Antiviren-
Programmen ,vertragt”.

Fir das Programm findet man keine Verknupfung unter ,Start/Alle Programme®”.
Um es zu starten, klickt man auf ,,Start”. Man gibt im Suchfeld den Text ,Defender” ein und klickt anschlieBend in der
Ergebnisliste auf ,Windows Defender”. Alternativ kann es (iber ,Start/ Systemsteuerung/Windows Defender” starten.

-:--Elg

. Dienste

-
Datei Aktion Ansicht 7
NERCHESN 7 Ho: IR
, Dienste (Lokal) | [ pienste (Lokal)

Windows Defender Name ‘ Beschreibung Status Starttyp o
2% Verwaltung fir automatische RAS-Ve... Erstellt eine Ve... Manuell

g:: g:::::ﬁen .','..v',-V\rtueIIar Datentrager Stellt Verwaltu... Manuell

- L4 Volumeschattenkopie Verwaltet und ... Manuell i

% WebClient Ermoglicht Wi... Manuell

Beschreibung: 2 Windows CardSpace Erméglicht di... Manuell

:g:ﬁﬁzgigi;p:nw:;;::chte Winduws Defender Schutz gegen .. Gestartet Automa..

Software %% Windows Driver Foundation - Benutz.. Verwaltet Ben... Gestartet Automa...
2 Windows Installer Fiigt Anwend... Manuell
54 Windows Media Center-Empfangerdi... Windows Med... Manuell
£ Windows Media Center-Planerdienst  Startet und be... Manuell
% Windows Media Player-Netzwerkfrei... Gibt Windows... Gestartet Automa...
.',};-WmdowsModulasInstaHer Erméglicht da... Manuell
£, Windows Presentation Foundation-5... Optimiert die ... Manuell
’,‘{.Windows Search Stellt Inhaltsin... Gestartet Automa..
.',};-WmdowsUpdate Erkennung, H... Gestartet Automa..
L4 Windows-Audio Verwaltet Aud.., Gestartet Automa..
% Windows-Audio-Endpunkterstellung  Verwaltet Aud... Gestartet  Automa.. =
% Windows-Bilderfassung (WIA) Stellt Bilderfas... Gestartet Automa..
5 Windows-Biometriedienst Mit dem Wind... Manuell
£, Windows-Dienst fir Schriftartencache  Optimiert die ... Manuell
4'.|' = . = = = ] i b

Erweitert  Standard /

13

Das Programm wird automatisch als
Windows-Dienst ausgefiihrt, solange
man es nicht unter ,Dienste” deaktiviert.
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WINDOWS 7 BACKUP

Windows 7 kann ohne zusatzliche Programme ein Systemabbild erstellen, das eine Kopie von Windows und Kopien
der Programme, Systemeinstellungen und Dateien enthalt.

Das Systemabbild wird an einem separaten Speicherort getrennt von den urspriinglichen Programmen, Einstellungen
und Dateien gespeichert. Mithilfe dieses Systemabbilds kann man die Inhalte des Computers bei einem Ausfall der
Festplatte oder auch des gesamten Computers wiederherstellen.

- | Elmessl|  Das Windows 7 Backup ist tGiber ,Sichern und
@(}-vlt&« e e R e e e + [ 4] [ Systemsteucrung durchs.. o

Wiederherstellen” in der Systemsteuerung

Datei Bearbeiten Ansicht Extras 7

@ -|| zu erreichen (Start/Systemsteuerung).

Startseite der Systemst: . N '
o Eigene Dateien sichern oder wiederherstellen

# Zeitplan deaktivieren || e e .
o 5 i %4 Datensicherung.. StandardmaRig enthélt dieses Systemab-
Fy' Systemabbild erstellen 3:
6 Lo = . . . .
R cpaatucsatenitaogy bild nur die zum Ausfiihren von Windows
Sichern . N . -
o e 0 erforderlichen Laufwerke sowie Dateien in
Lelche . . . .
. 177,51 6B e von 19257 G5 Bibliotheken und persénlichen Ordnern
= GréBe der Sicherung: Nicht verfiigbar a”er Benutzer.
s erplatz verwalten
Nachste Sicherung: In Bearbeitung... Es konnen aber weitere Laufwerke in das
Letzte Sicherung:  23.02.2010 16:26
Inhalt: Datei Bibliothek: d gnlich i i
i Ordnem f6r e Berutaes und Systerabd Systemabbild eingebunden werden.
Zeitplan: Tmmer am Sonntag um 13:00

e e Um das System nach einem Ausfall kom-

Wiederherstellen

plett wieder herstellen zu kdnnen, muss

Sie kénnen die am aktuellen Speicherort

Siehe auch Py o unbedingt ein Systemreparaturdatentrager
' erstellt werden. Mit dieser CD oder DVD
-|| kann der Computer neu gestartet werden.

Wartungscenter

1 Windows-EasyTransfer

Dieser Systemreparaturdatentrdger enthalt alle Anwendungen, mit denen man Windows nach einem schwerwiegen-
den Fehler mithilfe des Systemabbildes wieder herstellen kann.

Bei Bedarf lassen sich auch problemlos einzelne Dateien, die man versehentlich geléscht hat, aus dem Backup kopieren.

HEIMNETZGRUPPE
=B ) . . . . . .
Die mit Windows 7 eingefiihrte Heimnetz-
@vvlﬁ » Systemsteuerung » Alle Systemsteuerungselemente » Heimnetzgruppe - |~b,|| Syste ,D' . . . . .
_ gruppe vereinfacht die Dateifreigabe im
Datei Bearbeiten Ansicht Edras 7
heimischen Netzwerk ungemein.
Fur andere Heimcomputer unter Windows 7 freigeben
Sie muss nur einmal eingerichtet werden.
ina Derzeit ist keine Heimnetzgruppe im Netzwerk vorhanden. Auf den anderen Windows 7 PCs tritt man
e Ko men Sic Miedhe o Gerte stramn. D Hemnczgruppe s dch o Ko gschitet ond der Gruppe einfach bei.
Sie ksnnen immer auswahlen, welche Elemente Sie fir die Gruppe freigeben.
Weitere Informationen zu Heimnetzgruppen . .
bt Feiasbecing e Zum Erstellen einer Heimnetzgruppe startet
W gabeeinstellungen dndern...
Heimnetzgruppen-Problembehandlung starten man |n der Systemsteuerung die Opt'on

,Heimnetzgruppe”.

Heimnetzgruppe erstellen | [ Abbrechen

Ein Klick auf ,Heimnetzgruppe erstellen”
offnet das folgende Dialogfenster:

14 Helmut Hinterthiir



i =l &) | diesem Fenster kann man die Objekte auswéhlen, die

() & Heimnetzgruppe erstellen man freigeben will.

Fir andere Heimcomputer unter Windows 7 freigeben
Uber Ihren Computer kénnen Dateien und Drucker fir andere Computer unter Windows 7 Dle Objekte der HEImnetzgruppe SInd nIChts anderes als
frei . Sie ka Medi ithilfe ei i Gerdt . Di . .. R .
iR pa i ik R Aol RSO, vt S s Ty WM WG, frei definierbare Bibliotheken und die Gruppe Drucker.
Elemente Sie far die Gruppe freigeben. . . o . .
Weitere Informationen 2 Heimnetzarupper Die flinf vorgeschlagenen Bibliotheken sind nur die auto-
G S e matisch erzeugten Bibliotheken. Man kann spater noch
Biider B pokuithte weitere Bibliotheken erstellen und freigeben.
[¥] Musik [¥] Drucker Q
[¥] Videos ‘
Nachdem man auf ,,Weiter” geklickt hat, wird ein
@\J""a“ Heimnetzgruppe » Kennwort der Heimnetzgruppe anzeigen und drucken B E Kennwort erzeugt, dass man auf dem zweiten PC

Datei  Bearbeiten Ansicht Extras 7 . . . . . .
eingibt, um die beiden PCs damit zu verbinden.

Kennwort der Heimnetzgruppe anzeigen und drucken

Kennwort fiir die Heimnetzgruppe in

Threm Netzwerk: Am gleichen Ort, wie bei der Erstellung der Heim-
Ck5XT53ax4 netzgruppe, findet man auf dem zweiten PC die
Funktion , Heimnetzgruppe beitreten”. Windows 7
ot ey, T o€t Compuite s denen Windous T susgefintwird, n die erkennt, dass eine Gruppe vorhanden ist und bietet
Auf jedem Computer: . . oy s
1. Klicken Sie auf "Start”, und klicken Sie dann auf "Systemsteuerung”. dEShaIb nICht dle ErSte"ung' Sondern den Beltrltt
2. Klicken Sie unter "Netzwerk und Internet” auf " gruppen- und auswahlen”. an. Man Wahlt Wieder dle Blbllotheken aus’ dle man
3. Klicken Sie auf "Jetzt beitreten”, und folgen Sie dann dem Heimnetzgruppen-Assistenten, um das
fennner enzugesen freigeben will, gibt das Kennwort fiir die Heimnetz-
Hinweis: Computer, die ausgeschaltet sind oder im Energiesparmodus ausgefishrt werden, werden nicht in der . . 3 .
Heimnetagruppe angezeigt. gruppe ein und ist damit der Heimnetzgruppe
beigetreten.
Diese Seite drucken | [ Abbrechen
- =[EFEd) Im Windows Explorer findet man nun auf

&G =2 > Hameagruppe » Ged 131 » Jauenae P11 dem ersten wie auch auf dem zweiten PC

Datei Bearbeiten Ansicht Extras 7

- die jeweilige Heimnetzgruppe und die

Organisieren v Brennen £~ A @

= freigebenden Bibliotheken.
_ Heimnetzgruppe g
[ Bibliotheken Offnen Sie eine Bibliothek, um Dateien der Heimnetzgruppe anzuzeigen und sie nach Ordner,...

> & Bilder

> [ Dokumente R Bider 5 Musik

* @ Musik b Bibliothek <&, oivliothek

4 B Videos

B ﬁ Videos
Bibliothek
W Bibliothel

44 Heimnetzgruppe
> & Gisela (H3)

4 (M Computer

b :_’ Lokaler Datentrager (C:)

m

b = Volume (D3)
» . Volume (E)

b Volume (F:)

‘&i Netzwerk
b L
b H2 L4
byl H3

% 3 Elemente
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