DIE TASKLEISTE VON WINDOWS 8

Die Programmsymbole in der Taskleiste sind in Windows 8 quadratisch und etwas groRer als in alten
Windows-Versionen. Der Beschreibungstext des jeweiligen Programms wird nicht mehr
standardmaRig angezeigt, sondern nur noch, wenn Sie mit der Maus darauf zeigen.

Die DATEI-VORSCHAU

Wenn Sie ein z =P e e
PrOgramm starten, /~ Kostenloser Biichertausch - biic.. s Seniorenportal - Internet fiir Sen...
erscheint z.B. das 3
Programmsymbol
sofort in der
Taskleiste.

Bewegen Sie die
Maus Uber eines der
Programmsymbole,
um eine Vorschau der gedffneten Dateien oder Webseiten darzustellen.

Klicken Sie auf eines der Vorschaubilder, um dieses Fenster wiederherzustellen.

PROGRAMME AN DIE TASKLEISTE ANHEFTEN

Normalerweise werden in der Taskleiste die Programme gezeigt, die Sie aktuell ausfiihren. Sie
kénnen jedoch beliebige Programme dauerhaft dort platzieren, so dass Sie diese schnell mit einem
Mausklick starten kénnen. Dies entspricht dann den Symbolen in der Schnellstartleiste bei den
friiheren Windows-Versionen.

Sie kdnnen jedes installierte Programm an die

Taskleiste anheften. Klicken Sie mit rechts auf den @ @ @ @

Startb”dschirm und dann unten auf A“e Apps Klicken An Start” AnTaskleite  Deinstalliren  Neues Fenster Als Admin Speicherort

anheften anheften Gffnen ausfiihren Gffnen

® & ®© @ 6 @

Sie das anzuheftende Programm mit rechts an. Unten
erscheint die App-Leiste. Klicken Sie dann auf An

Von Start’ [6sen  Von Taskleiste  Deinstallieren Neues Fenster Als Admin Speicherort

Taskleiste anheften. Iesen sffnen ausfahren sffnen

Sie kdnnen ein Programm genauso mit Rechtsklick auch wieder von Taskleiste I6sen. Oder Sie klicken
das Programm in der Taskleiste mit rechts an und wéahlen den Befehl Von Taskleiste I6sen.

Hinweis: Ein neu installiertes oder angeheftetes Programm erscheint auf dem Startbildschirm am
rechten Ende.
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PROGRAMMSYMBOLE IN DER TASKLEISTE VERSCHIEBEN

Wenn Sie in der Taskleiste die Reihenfolge der Eintrage andern mdchten, klicken Sie dazu das Icon
an, das Sie neu platzieren méchten. Schieben Sie das Symbol mit gedriickter linker Maustaste an die

gewlnschte Stelle.

MIT SPRUNGLISTEN ARBEITEN

Uber die Sprunglisten kénnen Sie auch die zuletzt bearbeiteten Dateien Zultetverwendet

aufrufen — oder auch Dateien, die Ihnen wichtig sind.

Diese Sprunglisten finden Sie, indem Sie ein Programmsymbol mit gedriickter

] Startmenue-Windows7.docx
%7 Startleiste-Windows8.docx
] Startbildschirm-Windows8.docx

&

| Desktop-Windowsg.docx

&

"] Karsten Hochzeit.doox

Maustaste aus der Startseite hinaus etwas nach oben ziehen. Sie haben die ) uhr gitame doox

Moglichkeit, durch Klick auf eine Datei diese zu 6ffnen.

Zusatzlich kdnnen Sie durch Klick auf den Pin * , der rechts neben einem
Dateinamen erscheint, sobald Sie darauf zeigen, eine Datei an die Liste
anheften, oder durch Klick auf ¢ wieder aus der Liste entfernen.
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'] Liste.docx

®

) Bus Kraillinger Weg.doox

&

] Bus Manchen.docx

] Tatort 2012.docx

¥ DKV.docx

9 Bilder-Internet.docx

"] Ubungs-CD-Verzeichnis 2007.docx
=] Umschlag Janotopia C5.dot
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&
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) Weihnachtsratsel.doc

T % 01 Ansicht.docx
ﬁj Startmenue-Windows7.docx =1 B cover-sarah.j== P [.n "] 24 Zeichnen2-Vergleich.doox
F 1 Open W) 24 Zeichnen2-Ubung.docx
%9 24 Zeichnen2-Ubung.docx
Oder Sie klicken den Dateieintrag mit der S A
rechten Maustaste an und wahlen im An diese Liste anheften | | =) 24 Zechnen2 Vergleichdoc
.. R . Aurs Liste entfemen 1 23 Zeichnen1-Vergleich.doc
Kontextmeni den Befehl An diese Liste anheften ] remember docx
. Dateipfad 6ffnen
bZW- AUS LISte entfernen. WS Microsoft Word 2010
Eigenschaften o Dieses Programm von der Taskleiste [Gsen

E3 Alle Fenster schlieBen

Hinweis: Sollten die Sprunglisten nicht zu sehen sein, klicken Sie mit rechts in die Taskleiste und dann
mit links auf Eigenschaften, aktivieren Sie dann im Register Sprunglisten mit einem Haken die Option

Zuletzt geéffnete Elemente in Sprunglisten speichern und anzeigen.

DIE TASKLEISTE ANPASSEN

Klicken Sie mit rechts in die Taskleiste und wahlen Sie im erscheinenden Kontextmeni den Befehl

Eigenschaften.

DAS REGISTER TASKLEISTE

Hier sollte kein Haken bei Taskleiste automatisch ausblenden
sein, damit die Taskleiste immer zu sehen ist.

Wenn Sie mochten, dass jedes Fenster eines Programmes in der
Taskleiste zu sehen ist, sollte bei Schaltflachen in der Taskleiste
Nie gruppieren ausgewahlt sein. Ansonsten wiirden z.B. zwei
geoffnete Word-Dateien nicht nebeneinander stehen, so dass Sie

zweimal klicken missten, um zwischen den Fenstern zu wechseln.

Auch die Position der Taskleiste und die Gr6Be der Symbole
kénnen Sie bestimmen.

Sie kénnen hier auch den Infobereich anpassen.
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o Taskleisteneigenschaften “

Taskleiste | Sprunglisten | Symbolleisten

[¥JTaskieiste fogerert
["] Taskleiste automatisch ausblenden

[IKleine Schaltflichen der Taskleiste verwenden

Position der Taskleiste auf dem Bildschirm: Unten ~

Sehaltfischen der

Looetete: Immer gruppieren, Beschriftungen ausblenden v

Infobereich: Anpassen...

"Aero Peek” fiir die Desktopvorschau verwenden, wenn der
[]Mauszeiger auf die Schaftfliche "Desktop anzeigen” am Ende der
Taskleiste bevegt wird

Wie kinnen Taskleisten angepasst verden?

Mz |||z
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DER INFOBEREICH

Im Infobereich neben der Uhr sind alle
Programme zu sehen, die automatisch vom
Computer gestartet werden. Da diese manchmal
viel Platz einnehmen, sollte kein Haken bei
Immer alle Symbole anzeigen gesetzt werden.

Das Anzeigeverhalten aller Symbole kann genau
eingestellt werden. Indem Sie in auf das
Verhalten neben einem Objekt in der Liste
klicken, kdnnen Sie auswahlen, ob das
entsprechende Symbol eingeblendet,
ausgeblendet oder ausgeblendet, wenn inaktiv
werden soll.

1 [ « Alle Systemsteuerungsel.. + Infobereichsymbole v ¢  Systemsteverung durc. P
(2]

Wahlen Sie die Symbole und Benachrichtigungen aus, die auf der

Taskleiste angezeigt werden sollen.

Wenn Sie Symbole und Benachrichtigungen ausblenden, werden Sie nicht Uber

Anderungen oder Updates benachrichtigt. Klicken Sie auf den Pfeil neben dem Infobereich
auf der Taskleiste, um Symbole anzuzeigen.

Symbole Verhalten
It -] .
B Displaplind SysTay AR (g0t Benachrichtigunger
dynadock U3.0
= wartungscenter -
3 ne|S¥mbolund Benachvichtigunger v
] stromwersorgung

98% verbleiben (Netzbetr

Symbol und Benachrichtigunger v

Systemsymbole aktivieren oder deaktivieren
Standardverhalten fir Symbole wiederherstellen

[ Immer alle Symbole und Benachrichtigungen auf der Taskleiste anzeigen

oK Abbrechen

x x

DAS REGISTER SPRUNGLISTEN

Sie kdnnen bestimmen, ob die
zuletzt verwendeten Dateien und
Programme im Startmenu
angezeigt werden sollen, sowie die
Anzahl der Dateien in den
Sprunglisten dndern.

DAS REGISTER SYMBOLLEISTEN

Hier bestimmen Sie, welche
Symbolleisten in der Taskleiste
angezeigt werden sollen.

Taskleiste| Sprunglisten | symbolleisten

Anzehi der zuletzt verwendeten, in Sprunglisten B
anzuzeigenden Elemente: =
Datenschutz

[]Zuletzt gedffnete Brogramme speichern

[V] Zuletzt gesffnete Elemente in Sprunglisten speichern und anzeigen

Upernehmen

Taskleiste | Sprunglisten | Symbolleisten

Wahlen Sie aus, welche Symbolleisten zur Taskleiste hinzugefiigt
werden sollen.

W] adresse]

[ ] Links

[ ] Bildschirmtastatur

[ ] MediaMenkey Flayer

[ ] Desktop

[v] Quick Launch

Abbrechen

Ubernehmen

DiE SYMBOLE COMPUTER UND EIGENE DATEIEN AUF DEM DESKTOP

Klicken Sie mit rechts auf eine leere Stelle des Desktops und wahlen
Sie den Befehl Anpassen. Sie finden den Befehl Anpassen auch in der
Systemsteuerung. Klicken Sie auf Desktopsymbole dndern.

In der Dialogbox Desktopeinstellungen konnen Sie mit den Haken
bestimmen, ob die Symbole Computer, Benutzerdateien,
Papierkorb, Systemsteuerung und Netzwerkumgebung auf dem

Desktop erscheinen sollen.

Wenn Sie ein Symbol im mittleren Bereich anklicken, kénnen Sie
Uber die Schaltflache Anderes Symbol die Darstellung andern.
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Desktopsymbole

Deskiopsymbole

[ JComputer [V Papierkorb

| Benuzerdateien [[]systemsteuerung

| Netzwerk

Computer usi Netzwerk
R &
Papierkorb (voll) Papierkorb (leer)
Anderes Symbol Wiederherstellen
[V Zulassen, dass D durch Designs
oK Abbrechen
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