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Bezieht sich auf Windows 8.1 und Windows RT 8.1 
Die Verwendung von Maus und Tastatur ist in Windows größtenteils gleich geblieben, insbesondere auf 
dem Desktop. Im Folgenden werden einige Methoden zum Verwenden der neuen und bekannten 
Windows-Features mit Maus und Tastenkombinationen aufgeführt. 

Aktion  Mit einer Maus  Mit einer Tastatur  

Zurückwechseln zur 
Startseite 

Zeigen Sie auf die Ecke unten links, und klicken Sie dort. Windows-Logo-Taste  

Öffnen der Charms 
(Suche, Teilen, Start, 
Geräte und 
Einstellungen) 

Zeigen Sie auf die rechte obere oder untere Bildschirmecke, 
um die Charms einzublenden (bewegen Sie den Mauszeiger 
so weit in die Ecke, dass er verschwindet). Wenn die Charms 
angezeigt werden, bewegen Sie den Zeiger am Rand entlang 
nach oben oder unten, und klicken Sie auf den gewünschten 
Charm. 

 

Alle Charms:  

Windows-Logo-Taste +C  
Charm "Suche":  

Windows-Logo-Taste +S  
Charm "Teilen":  

Windows-Logo-Taste +H  
Charm "Start":  

Windows-Logo-Taste  
Charm "Geräte":  

Windows-Logo-Taste +K  
Charm "Einstellungen":  

Windows-Logo-Taste +I  

Suchen auf dem PC 
(Apps, Einstellungen 
und Dateien), im 
Internet oder in einer 
App 

Zeigen Sie auf die rechte obere Bildschirmecke (bewegen Sie 
den Mauszeiger so weit in die Ecke, dass er verschwindet). 
Wenn die Charms angezeigt werden, bewegen Sie den Zeiger 
am Rand entlang nach unten, klicken Sie auf Suchen, und 
geben Sie dann den Suchbegriff ein. 
Wenn Sie eine Liste mit allen Apps auf Ihrem PC anzeigen 
möchten, klicken Sie auf den Abwärtspfeil, der sich in der 
linken unteren Ecke der Startseite befindet. 

Wenn Sie sich auf der 
Startseite befinden, geben 
Sie einfach den 
gewünschten Suchbegriff 
ein. 
Öffnen des Charms "Suche":  

Windows-Logo-Taste +S 
Suchen in der geöffneten 
App:  

Windows-Logo-Taste +Q  
Suchen nach Einstellungen:  

Windows-Logo-Taste +W  
Suchen nach Dateien:  

Windows-Logo-Taste +F  

Aufrufen von 
Befehlen und 
Kontextmenüs in 
einer App 

Klicken Sie in der App mit der rechten Maustaste, und klicken 
Sie dann auf den gewünschten Befehl. Oder klicken Sie mit 
der rechten Maustaste auf ein Element, um die für dieses 
Element spezifischen Optionen anzuzeigen. 

In einer App: Windows-

Logo-Taste +Z  

http://windows.microsoft.com/de-de/windows-8/mouse-keyboard-whats-new
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Aktion  Mit einer Maus  Mit einer Tastatur  

 
Wechseln zwischen 
geöffneten Apps 

Zeigen Sie zum Wechseln zur zuletzt verwendeten App auf die 
Ecke oben links (bewegen Sie den Mauszeiger so weit in die 
Ecke, dass er verschwindet). Wenn die zuletzt verwendete 
App angezeigt wird, klicken Sie auf die Ecke. 
Bewegen Sie den Zeiger in die Ecke oben links und 
anschließend am Rand entlang nach unten, um zu einer 
anderen App zu wechseln. Klicken Sie auf die gewünschte 
App, wenn die anderen Apps erscheinen. 

 

Windows-Logo-Taste 
+TAB: Wechselt zwischen 
Apps und Desktop 
ALT+TAB: Wechselt 
zwischen allen Apps, 
einschließlich Desktop-Apps 

Verwenden von bis zu 
vier Apps 
nebeneinander 
Hinweise: 
 Die Startseite kann 

nicht neben einer 
anderen App 
verwendet 
werden. 

 Die 
Bildschirmauflösu
ng muss 
mindestens 
1024 x 768 
betragen, damit 
mehrere Fenster 
und Apps 
gleichzeitig auf 

Ziehen Sie die App vom oberen Bildschirmrand, und 
platzieren Sie sie links oder rechts. Rufen Sie dann die 
Startseite auf, und klicken Sie auf eine andere App. 
Sind bereits zwei Apps nebeneinander geöffnet, können Sie 
die App links, rechts oder in der Mitte einfügen oder eine der 
derzeit geöffneten Apps ersetzen. 
Sie können auch auf die linke obere Ecke zeigen und den 
Zeiger nach unten bewegen, um eine Liste mit zuletzt 
verwendeten Apps anzuzeigen. Klicken Sie auf die App, und 
ziehen Sie sie, um sie einzufügen. 

Windows-Logo-Taste 
+PUNKT, anschließend 
NACH-LINKS oder NACH-
RECHTS 

http://windows.microsoft.com/de-de/windows-8/mouse-keyboard-whats-new
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Aktion  Mit einer Maus  Mit einer Tastatur  

dem Bildschirm 
angezeigt werden 
können. Öffnen 
Sie zum 
Überprüfen dieser 
Einstellung den 
Charm 
"Einstellungen", 
und klicken Sie auf 
PC-Einstellungen 
ändern, PC und 
Geräte und 
anschließend auf 
Anzeige.  

Öffnen des Desktops Rufen Sie die Startseite auf, und klicken Sie dann auf die 
Desktopkachel. 

Windows-Logo-Taste +D  

Vergrößern oder 
Verkleinern auf der 
Startseite 

Klicken Sie zum Verkleinern auf der Startseite unten rechts in 

der Ecke auf das Symbol , oder verwenden Sie 
STRG+Mausrad. Klicken Sie zum erneuten Vergrößern auf 
eine beliebige Stelle. 

STRG+PLUS zum Vergrößern 
STRG+MINUS zum 
Verkleinern 

Schließen einer App Zeigen Sie auf den oberen Bildschirmrand, und ziehen Sie die 
App an den unteren Bildschirmrand. 
Sie können auch kürzlich verwendete Apps schließen, indem 
Sie den Zeiger oben links in die Ecke führen und ihn dann 
entlang des Rands nach unten ziehen. Klicken Sie mit der 
rechten Maustaste auf die gewünschte App, und klicken Sie 
dann auf Schließen. 

Windows-Logo-Taste 
+NACH-UNTEN 

Herunterfahren des 
PCs 

Zeigen Sie auf die Ecke unten rechts (bewegen Sie den 
Mauszeiger so weit in die Ecke, dass er verschwindet). Wenn 
die Charms angezeigt werden, bewegen Sie den Zeiger am 
Rand entlang nach oben, und klicken Sie auf Einstellungen. 
Klicken Sie auf Ein/Aus, und wählen Sie dann eine Option zum 
Herunterfahren aus. 

1. Drücken Sie 
STRG+ALT+ENTF. 

2. Verwenden Sie die TAB-
TASTE, um den Fokus 
auf das Symbol Ein/Aus 
zu legen, und drücken 
Sie dann die 
EINGABETASTE. Es wird 
eine Liste der Optionen 
zum Herunterfahren 
angezeigt. 

3. Blättern Sie mit den 
NACH-OBEN- und 
NACH-UNTEN-TASTEN 
zur gewünschten 
Option. 

4. Drücken Sie die 
EINGABETASTE. 

Informationen zum Ausführen ähnlicher Aufgaben mithilfe der Toucheingabe finden Sie unter 
Touchscreen: Streif- und Tippbewegungen und vieles mehr. Weitere Informationen zur Navigation in 
Windows finden Sie im Lernprogramm zur Bedienung.  
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