Ab Word 2007: Blatt mit Etiketten bedrucken
Die Kurzanleitung im umrahmten Textfeld kann auf Etiketten gedruckt werden. 
Das Textfeld ist für Etiketten Avery A4/A5, Etikett J4794 erstellt.
Etikettengröße = Textfeldgröße mit Höhe = 6,35 cm und Breite = 9,9 cm.
Anleitung 
· Textfeld einfügen
Klicken auf Einfügen - Textfeld - Einfaches Textfeld. 
· Die Textfeldgröße entsprechend der Etikettengröße eingeben.
Klicken auf Zeichentools -Format - Größe.
· In das Feld Höhe klicken und die Höhe eingeben. 
· In das Feld Breite klicken und die Breite eingeben. 
· Textfeld ausrichten 
Klicken auf 
· Zeichentools – Format – Ausrichten – Linksbündig  und 
· Zeichentools – Format – Ausrichten – Oben.
· In das Textfeld klicken, Text eingeben und formatieren.
· Das Textfeld markieren.
Die Markierungsleiste ist im linken Seitenrand. 
Der Mauszeiger verwandelt sich dort in einen hohlen Pfeil. 
Zum Markieren von mehreren Objekten die Maus dort mit gedrückter linker Maustaste ziehen.
· Klicken auf Sendungen – Erstellen – Etiketten. 
· Im Register Etiketten in den Bereich Etikett klicken.
· Ettikettvorlage aussuchen
Im Fenster Etiketten einrichten im Listenfeld Etikettenhersteller auf Avery A4/A5 und  J4794 klicken. Zur Bestätigung auf OK klicken.
· Im Fenster Umschläge und Etiketten im Bereich Drucken die Option Eine Seite desselben Etiketts aktivieren.
· Klicken auf Neues Dokument.
· In der Worddatei Adressenetiketten1 werden die Etiketten in einem Tabellenblatt angezeigt. Der Inhalt kann je Etikett verändert werden.
· Die Worddatei mit den Etiketten kann gedruckt oder gespeichert werden. 
Kurzanleitung:
Blatt mit Etiketten bedrucken
· Textfeld einfügen
Einfügen – Textfeld mit Etikettengröße,
mit Zeilenumbruch Vor den Text
· Textfeld ausrichten 
Zeichentools – Format – Ausrichten – Linksbündig – Oben
· Text eingeben und formatieren
· Textfeld markieren
· Sendungen – Etiketten – Etikett 
· Etikett Vorlage aussuchen
· Drucken eine Seite desselben Etiketts
· Neues Dokument
· Vorlage drucken 

· Vorlage ändern
Worddatei Adressenetiketten1 schließen, nicht speichern
Vorlage verändern
· Vorlage speichern 
Der Name sollte Bezug zum Textinhalt und zum verwendeten Etikett haben.

Ein Etikett drucken
· Textfeld markieren
· Klicken auf Sendungen – Erstellen – Etiketten. 
· Im Register Etiketten im Bereich Drucken auf die Option Ein Etikett klicken.
· In den Listenfeldern Zeile und Spalte das gewünschte Etikett eingeben. 
· Auf Drucken klicken.
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