Word97bis2003 — Grafik und Textfluss

Offnen Sie lhr Textverarbeitungsprogramm.
In Word 2003 kénnen Sie untExtras, Optionen, Bild einfiigen alsden e
Standard fir den Textflusklit Text in Zeile verandern. pnsichjel ielgeneni B

EBearbeitungsoptionen
Eingabe ersetzt Auswahl
Textbearbeitung durch Drag [
[] Einfg-Taste zum Einfagen
[ Uberschreibmadus
Einfiigemarke mit Bildlauf versi
Bild-Editor:

1. Fugen Sie den kursiv geschriebenen Text fur den

1.Textfluss ,| Mit Text in Zeile® in Inr Dokumentie: [wsh o word ¥
- Im Adobe Reader wahlen Siéerkzeuge, Auswahlen und zoomen, — [™ fnrecnzeie ¥
Auswahl-Werkzeugus.

- Mit gedruckter linker Maustaste markieren Sie demt. o W cuda

- Im Kontextmenu der Markierung klicken Sie &dpieren.
- Im Dokument figen Sie den Text mit dem Kontextihem.

2. AnschlieRend markieren Sie den Text und figen Iehrfach ein,
damit die Sie die Wirkung der Vorgabe fur den Tiewst$ erkennen
konnen.

3. Kopieren Sie die Grafik mit dem Haus aus diesentt Bidhr Dokument:
Im Adobe Reader wahlen Séerkzeuge, Auswahlen und zoomen,
Schnappschuss-WerkzeLﬁng. o Word97bis2003-Grafik_und_Textfluss.pdf. - Adobe Reader

Datei Bearbeiten Anzeige Dokument RIS

H Fassend

Hinter dem Text

Wor dem Text

Transparent

Oben und unken

b S Gl ¢

M-8 Fenster Hilfe

— Auswihlen und zoomen k Auswahl-Werkzeug

Analyse » {*‘_':,? Hand-Werkzeug

'{g Zoom-Auswahlrahmen
‘Werkzeugleisten anpassen.. . X
=4, Dynamischer Zoom

|; Schwenk- und Zoomfenster
. . ) ™ Lupen-Werkzeug
A Mit gedruckter linker Maustaste (] Schrappschuss-erkeeug
bR R NI ziehen Sie einen Rahmen um die Grafik.
Im Kontextmenu der Grafik klicken Sie auf
Ausgewahlte Grafikkopieren.

Alles auswahlen &

Auswahl aufheben Umschalt+Strg+a

= Drucken... Strg+P

Klicken Sie in Ihr Dokument und fiigen die GrafikeilBearbeiten, Einfigenoder mit
dem Kontextmenu ein.

Sie markieren die Grafik. Sie klicken in der Syméeiste Grafik auf
Textfluss, Rahmenpunkte bearbeiten
Sie ziehen die Rahmenpunkte um die Form der Gratik.
Dies ist wichtig fur den Textfluss ,Passend”.

Beispielgrafiken zum Kopieren:

Ausschneiden

Kopieren

fr i =<

Einfiigen

Eild bearbeiten

Symbolleiste Fir Grafik ausblenden

Rahmen und Schattierung. ..

4. Mit einem rechtem Mausklick auf die Grafik wahleie 8as Beschriftung. .

KOnteXtmenU an > 53, Grafik formatieren...
& Hyperlnk...
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5. In Grafik formatieren...,

In der Symboleiste Grafik ist
Symbol fur die Umbrucha
mit Textfluss bezeichnet.

Auler bei Text in Zeile kBnnen

Sie auch die horizontale
Ausrichtung wahlen.

Nach Klicken aufVeitere.. ——
kénnen Sie weitere Vorgaben fii

den Textfluss und die
Bildposition eingeben.

6. Sie klicken auf die Grafik.

Grafik formatieren

Layout
wéahlen Sie die zum kopierten
Text passende Umbruchart aus,

Farben und Linien | Grafe T PLayout |
Urnbruchart
Mit Textin Zeile  Rechteck Passend

Horizonkale Ausrichkung

Bild

Weh

b §

Hinter den Text Yor den Text

\ Weiters, . ]

[ ok

] [.ﬁ.bbrechen ]

- Mit gedrickter linker Maustaste verschieben SgeGrafik.

- Mit gedruckter rechter Maustaste 0ffnet sich nacslassen der Maus?/e' .

das Kontextmenu mit der Wahlmaoglickeit fur versdign oder kopieref.
Testen Sie verschiedene Positionen in dem Texédigsbruchart.
7. Kopieren Sie den Text fur die n&dchste Umbruchart.
8. Kopieren Sie die Grafik in den Text und ProbierdB. zlie Optionen fiir die horizontale
Ausrichtung und die Bildposition aus.
9. Wiederholen Sie die Schritte 7-8, bis Sie alle Tlegsvarianten verstanden haben.

I - Textfluss , Mit Text in Zeile”

Platziert das Objekt an der Einflgemarke in einer
Textzeile im Daokument. Das Ohjekt verbleibt in

derselben Ebene wie der Text.

thwie ein grofier bl

£3 Hierhin verschisben

| 53 Hierhin kopieren

Verknipfung hier erstellen

Hyperlink hier erstellen

abbrechen

t Text in Zeile verhilt sich die Grafikwie ein grafer Buc
wreh die Hihe der Grafik bestimmt. Bei dem Textfluss Mt

Der Zeilenabsian

Tmmt. Die markierte Gmf}char ausgeﬁdire Tiehpunkte

Bei dem Textfluss* Mit Text in Zeile* verhalt sidie Grafik wie ein grol3er Buchstabe. Der
Zeilenabstand wird durch die Hohe der Grafik bestimDie markierte Grafik hat nur bei dem
Textfluss ,Mit Text in Zeile* ausgefillte Ziehpuakt

II - Textfluss , Rechteck”

Textflieltt um alle Seiten des quadratischen
Ohjektrabimens fir das markierte QOhjekt heram.

In der Symbolleiste Grafik ist das Symbol fir desxffluss Rechteck mit Quadrat bezeichnet.
Bei dem Textfluss” Rechteck” fliesst der Text um@rafik. Die markierte Grafik hat hohle

Ziehpunkte.
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III - Textfluss , Passend”
Textflieldt eng urm die Rander des tatsachlichen

Bei dem T.eXtﬂus..s F?assend fliesst der_ Bildes (statt urm den Ohjektrabimen). Klicken Sie auf
Text um die tatsachliche Form der Grafil Kontur und anschliekend auf OK, um die gepunkiste

Die markierte Grafik hat hohle Umbruchsgrenze einzustellen. Hierzu klicken Sie

. erst auf der Symhbolleiste Grafik auf die Schaltflache
Zlehpunkte. Textfluss und dann auf Rahmenpunkte bearbeiten.
fighen Sie die punktierte Linie ader den Ziehpunkt
zur Grafendnderung, um das Aussehen der
mbruchsgrenze zu verandern.

IV - Textfluss ,,Hinter den Text”

Entfernt den Textumbruch und platziert das Ohjekt im
Bei dem Textfluss “Hinter den Text" Dokurment hinter dem Text. Das Ohjekt ist in einer

befindet sich die Grafik hinter dem eigenen Ebene frei hewealich. Sie kinnen das

. L . . . Dhjekt mit Hilfe der im Mend Zeichnen im
Text._Dle Grafl_k Ist frei bewe_gllch. Die Lntermenid Reihenfolge verfiigharen Befehle wor
markierte Grafik hat hohle Ziehpunkte

oder hinter den Text oder andere Objekie
verschieben,

V - Textfluss , Vor den Text”

Bei dem Textfluss" Vor den Text" Entfernt den Texturnbruch und platziert das Objekt im

befindet sich die Grafik vor dem Dokumentwar dem Text. Das Objektistin einer
Text. Die Grafik ist frei beweglich. eigenen Ebene frei heweglich. Sie kinnen das
Die markierte Grafik hat hohle Dhjekt mlt_Hllfe_ derim r-nenu__zemhnen im

. LIntermen( Rethenfolge verflgharen Befehle wor
Ziehpunkte.

ader hinter den Text oder andere COhjelkte
verschighen.

VI - Textfluss , Transparent”

Die Option transparent ist nicht wirklich Entspricht der Option Passend, 14sst den Text
sinnvoll — deshalb behandeln wir diese jedaoch in alle gedffneten Bereiche des Objekis
Option nicht. flieiien. Machdem Sie auf Transparent und

anschlieftend aufOK geklickt haben, kinnen Sie
den gepunkieten Textflussrahmen anpassen, indem
Sie auf der Symhbaolleiste Grafik auf die Schaltflache
Textumbruch und anschlielfend auf Rahmenpunkte
bearbeiten klicken. fiehen Sie die gepunktete Linie
ader die Graltenziehpunkte, um dem
Textflussrahmen eine neue Form zu geben.

VII - Textfluss ,, oben und unten”

Limbricht Text urm den aberen und unteren Fand des
Chjekts, aber nicht entlang der Seiten. Der Text
endet am oheren Hand des Ohjekts und wird eine
Leile unter dem Objekt forgesetet.

Bei dem Textfluss “oben und unten* fliel3t der Text nur unter und Uber der Grafik. Die Grafik ist
frei beweglich. Die markierte Grafik hat hohle Ziehpunkte.
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