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Öffnen Sie Ihr Textverarbeitungsprogramm.  
In Word 2003 können Sie unter Extras, Optionen, Bild einfügen als: den 
Standard für den Textfluss  Mit Text in Zeile verändern.  
 
 
1. Fügen Sie den kursiv geschriebenen Text für den  

1.Textfluss „I Mit Text in Zeile“ in Ihr Dokument ein: 
- Im Adobe Reader wählen Sie Werkzeuge, Auswählen und zoomen, 
Auswahl-Werkzeug aus.  
- Mit gedrückter linker Maustaste markieren Sie den Text. 
- Im Kontextmenü der Markierung klicken Sie auf Kopieren.  
- Im Dokument fügen Sie den Text mit dem Kontextmenü ein. 

2. Anschließend markieren Sie den Text und fügen Ihn mehrfach ein,  
damit die Sie die Wirkung der Vorgabe für den Textfluss erkennen 
können.  

3. Kopieren Sie die Grafik mit dem Haus aus diesem Blatt in Ihr Dokument: 
Im Adobe Reader wählen Sie Werkzeuge, Auswählen und zoomen, 
Schnappschuss-Werkzeug aus. 
 
 
 
  

Mit gedrückter linker Maustaste 
ziehen Sie einen Rahmen um die Grafik.  
Im Kontextmenü der Grafik klicken Sie auf  
Ausgewählte Grafik kopieren. 

  
  
Klicken Sie in Ihr Dokument und fügen die Grafik über Bearbeiten, Einfügen oder mit 
dem Kontextmenü ein. 
Sie markieren die Grafik. Sie klicken in der Symbolleiste Grafik auf  
Textfluss, Rahmenpunkte bearbeiten.  
Sie ziehen die Rahmenpunkte um die Form der Grafik. 
Dies ist wichtig für den Textfluss „Passend“. 
 
 
 
Beispielgrafiken zum Kopieren:   
   
   
   

 
 
 
 

4. Mit einem rechtem Mausklick auf die Grafik wählen Sie das 
Kontextmenü auf. 
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5. In Grafik formatieren…, Layout 

wählen Sie die zum kopierten 
Text passende Umbruchart aus.  
In der Symboleiste Grafik ist das 
Symbol für die Umbruchart  
mit Textfluss bezeichnet. 
 
Außer bei Text in Zeile können 
Sie auch die horizontale 
Ausrichtung wählen.  
 
 
Nach Klicken auf Weitere… 
können Sie weitere Vorgaben für 
den Textfluss und die 
Bildposition eingeben. 
 
 

6. Sie klicken auf die Grafik.  
- Mit gedrückter linker Maustaste verschieben Sie die Grafik.  
- Mit gedrückter rechter Maustaste öffnet sich nach Loslassen der Maustaste 
das Kontextmenü  mit der Wahlmöglickeit für verschieben oder kopieren. 
Testen Sie verschiedene Positionen in dem Text dieser Umbruchart. 

7. Kopieren Sie den Text für die nächste Umbruchart. 
8. Kopieren Sie die Grafik in den Text und Probieren z.B. die Optionen für die horizontale 

Ausrichtung und die Bildposition aus. 
9. Wiederholen Sie die Schritte 7-8, bis Sie alle Textflussvarianten verstanden haben. 

 
 

I - Textfluss „Mit Text in Zeile“  

Bei dem Textfluss“ Mit Text in Zeile“ verhält sich die Grafik wie ein großer Buchstabe. Der 
Zeilenabstand wird durch die Höhe der Grafik bestimmt. Die markierte Grafik hat nur bei dem 
Textfluss „Mit Text in Zeile“ ausgefüllte Ziehpunkte. 
 
II - Textfluss „Rechteck“ 

  
 

In der Symbolleiste Grafik ist das Symbol für den Textfluss Rechteck mit Quadrat bezeichnet.  
Bei dem Textfluss“ Rechteck“ fliesst der Text um die Grafik. Die markierte Grafik hat hohle 
Ziehpunkte. 
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III - Textfluss „Passend“ 

Bei dem Textfluss“ Passend“ fliesst der 
Text um die tatsächliche Form der Grafik. 
Die markierte Grafik hat hohle 
Ziehpunkte. 
 
 
 
 
IV - Textfluss „Hinter den Text“ 

 
Bei dem Textfluss “Hinter den Text“ 
befindet sich die Grafik hinter dem 
Text. Die Grafik ist frei beweglich. Die 
markierte Grafik hat hohle Ziehpunkte. 
 
 
 
V - Textfluss „Vor den Text“ 

Bei dem Textfluss“ Vor den Text“ 
befindet sich die Grafik vor dem 
Text. Die Grafik ist frei beweglich. 
Die markierte Grafik hat hohle 
Ziehpunkte. 
 
 
 
VI - Textfluss „Transparent“ 

Die Option transparent  ist nicht wirklich 
sinnvoll – deshalb behandeln wir diese 
Option nicht. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
VII - Textfluss „oben und unten“ 

 
 
 
 
 

Bei dem Textfluss “oben und unten“ fließt der Text nur unter und über der Grafik. Die Grafik ist 
frei beweglich. Die markierte Grafik hat hohle Ziehpunkte. 
 
 


